培训总结格式样本：
武汉职业技术学院职工培训工作总结
――（培训项目名称）
一、培训的基本情况，包括：
培训目的，培训时间，培训人数，培训机构等
……………………………………………………………………
二、培训的具体内容,包括：
按培训时间的顺序，较为详细地列出培训的内容，如：
1.…………………………………………………………………
2. …………………………………………………………………
3. …………………………………………………………………
4. …………………………………………………………………
	        图片1：



	图片2：





三、改进岗位工作的建议和设想，包括：
对思想观念、工作制度、工作流程、专业技术等方面的思考和改进意见和建议。
1.…………………………………………………………………
2. …………………………………………………………………
3. …………………………………………………………………
4. …………………………………………………………………
                                    参训人：***，***
                                     年      月     日
[endnoteRef:2]培训工作联系人：张晓莲（人事处师资管理科长），87769988 [2:  ] 


