	武汉职业技术学院校内调岗审批表

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	

	政治面貌
	
	民族
	
	联系电话
	

	毕业院校、    专业及毕业时间
	
	最高学历、        学位及取得时间
	

	参加工作时间
	
	入本校工作时间
	

	现工作单位

（部门）
	
	现聘岗位类别、    名称、职级
	

	拟调入单位
（部门）
	
	拟调岗位类别、    名称、职级
	

	转岗原因
	本人签名：                   年    月    日

	调出部门

意    见
	             签字：

          年   月   日


	调入部门

意    见
	        签字：

          年   月   日



	学工部门

意见
（辅导员）
	            签字：

          年   月   日
	人事部门
意见
	签字：

          年   月    日

	调入部门分管（联系）校领导意见
	签字：

          年   月   日
	    分管人事校领导意见
	            签字：

          年   月    日

	工作交接情况记       载
	①文件资料交接情况：                   

②正在进行的工作项目交接情况：           

③办公用品：             
④经费、合同交接情况：              

⑤资产交接情况（以学校审核通过的资产变动清单为准）：

如已经完成上述项目的交接， 调出部门负责人签字：             年  月  日


人力资源处制表
